
广东省文化厅关于经营性互联网文化单

位变更的办事指南

办理条件

1、符合《互联网信息服务管理办法》的有关规定；

2、法律法规规定的其他条件。

所需材料

（一）申请变更企业名称的，需要提交如下材料：

变更后的企业法人营业执照副本复印件；

（二）申请变更企业法定代表人的，需要提交如下材料：

1、变更后的企业法人营业执照复印件；

2、企业法定代表人身份证复印件和个人简历；

（三）申请变更企业注册地址、经营地址的，需要提交如下材料：

1、变更后的企业法人营业执照（副本）复印件；

2、工作场所使用权证明文件（租赁办公场所的需要提交房屋租赁合同和出租方房屋产权证明复印件,自有场所提供

房产证复印件）；

（四）申请变更企业经营范围的，需要提交如下材料：

1、变更后的企业法人营业执照（副本）复印件；

2、业务发展报告。

（1）申报增加网络游戏虚拟货币发行的，业务发展报告需包括网络游戏虚拟货币表现形式、发行范围、单位购买价

格、终止服务时的退还方式、用户购买方式、用户权益保障措施、技术安全保障措施等内容。

（2）申报增加网络游戏虚拟货币交易的，业务发展报告需包括服务（平台）模式、用户购买方式、用户权益保障措

施、用户账号与实名银行账户绑定情况、技术安全保障措施等内容。

（五）申请变更企业注册资本和股权结构的，需要提交如下材料：

1、变更后的企业法人营业执照（副本）复印件；

2、验资报告；

3、出具验资报告的验资机构企业法人营业执照（副本）；

4、出具验资报告的验资机构的资质证明；

5、企业新章程（或章程修正案）；

（六）申请变更网站名称、网站域名的，需要提交如下材料：

变更后的网站名称、网站域名登记证明；

注意事项：

所有材料须加盖公章，网上提交申请未获批准的不需到现场提交纸质材料。

网上办理流程

变更名称、法定代表人、住所：

网上登记-递交申请材料－形式性审核材料并告知补正－正式受理－办结

变更经营范围、注册资本及股东、域名变更：

网上登记-递交申请材料－形式性审核材料并告知补正－正式受理－承办人实质性审查－机构负责人审核－厅领导

批准－办结

领证须知：



变更已获批准后，变更单位需到文化厅现场提交与办事指南第二大点所需材料一致的原材料，领取网络文化经营许

可证，材料准备过程中须注意以下几点事项：

1、所有材料均需加盖公章；

2、变更材料中涉及工商营业执照、相关变更备案记录、验资报告、租赁合同等材料的，须带原件核对；

3、章程须盖有工商查询章；

4、网络文化经营许可证原件须带来更换。

5、业务发展报告内容应与申请业务一致。

6、领证人需带法人授权委托书及领证人身份证复印件，法人领证仅需带身份证复印件

网上材料补充：是否需要年审

《网络文化经营许可证》年检（年审）的法律依据是《互联网上网服务营业场所管理条例》。

一、申请前的准备工作及办理条件

1、年审换证申报表；

2、《网络文化经营许可证》正、副本；

3、法人身份证明及照片。

二、申请材料

1、年审换证申报表；

2、《网络文化经营许可证》正、副本；

3、法人身份证明及照片。

三、办理流程

1、窗口受理； 2、对行政相对人的申请及相关材料进行审核； 3、网上签批； 4、领导签字； 5、换发《网络文

化经营许可证》。
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